REGULAMIN WYNAJMU SAL I SPRZETU ZESPOLOW, SOLISTOW | INNYCH
USELUG SWIADCZONYCH PRZEZ OKONECKIE CENTRUM KULTURY W OKONKU

|. PRZEPISY OGOLNE

§ 1. llekro¢ w regulaminie jest mowa 0:

10.

Wynajmujacy — Okoneckie Centrum Kultury w Okonku zwany dalej OCK.
Najemca/Wypozyczajacy- osoba fizyczna lub firma, ktora dokonuje platnej rezerwacji
sali, sprzetu lub zespotu artystycznego i ponosi odpowiedzialno$¢ za przedmiot najmu
wydarzenia.

Bioragcy w uzyczenie- osoba fizyczna lub firma, ktéra dokonuje bezptatnej rezerwacji
Sali, sprzetu lub zespolu artystycznego i ponosi odpowiedzialno$¢ za przedmiot
uzyczenia .

Wydarzenie- szkolenie, konferencja lub inna impreza organizowana przez najemcg.
Sprzet — sprzet multimedialny, o$wietleniowy, naglasniajacy, wystawowy,
cateringowy, pozostajacy w dyspozycji Okoneckiego Centrum Kultury w Okonku.
Zespot lub solista- zespoty i soliSci uczestniczacy w zajegciach sekcji OCK w Okonku.
Regulamin- niniejszy dokument Okoneckiego Centrum Kultury w Okonku regulujacy
zasady korzystania z wynajmowanych sal i1 sprzetu i zasad udzialu w wydarzeniach
sekcji 1 zespolow OCK.

Organizator- organizator Wydarzenia

Uczestnik- oznacza osobg biorgca w Wydarzeniu.

Umowa — 0znacza umowe cywilno-prawng zawartg pomi¢dzy OCK i Najemca, ktorej
przedmiotem jest najem powierzchni lub sprzetu, na potrzeby zorganizowania
Wydarzenia.

I1. OGOLNE ZASADY REZERWACJI | NAJMU

§ 2. 1. Wstepnej rezerwacji sal, sprzetu i innych ustug mozna dokonac telefonicznie lub za
posrednictwem poczty elektronicznej na co najmniej 14 dni przed terminem wynajmu
sali/sprzetu lub innych ustug.

2.

Rezerwacja zespotu artystycznego i/lub solistow dokonywana jest na 1 miesigc przed
wydarzeniem.

Ostatecznej rezerwacji nalezy dokona¢ bezposrednio, listownie lub za posrednictwem
poczty elektronicznej ock@okonek.pl (decyduje data wptywu) oraz wypelniajac
zamieszczone na stronie OCK zgloszenie wynajmu sal, sprzetu, zespotow, solistow
innych ustug $wiadczonych przez OCK, ktére stanowi integralng czes¢ umowy,
stanowiacy zalacznik nr 3.

Ostateczna rezerwacja wynajmu Sali w budynku OCK przy ul. Lesnej 35 w Okonku,
sprzetu stanowigcego wiasno$¢ OCK lub innych ustug, oznacza ze zostala zawarta
umowa cywilno-prawna na wykonanie ustugi o okreslonej w zgloszeniu o wartosci
zgodnej z cennikiem stanowigcym zalgcznik nr 2.

Zastrzega si¢ mozliwo$¢ pobrania kaucji w kwocie od 500,00zt do 1000,00 zt w OCK.
W przypadku nie wystapienia zniszczen w wynajmowanych pomieszczeniach i



mailto:ock@okonek.pl

10.

11.

12.

13.

14.

sprzecie — kaucja zostanie zwrdcona najemcy w terminie 3 dni od daty zakonczenia

okresu wynajmu.

W celu zawarcia umowy nalezy przediozy¢ nastepujace dokumenty:

a) pelng nazwe, adres i NIP Najemcy,

b) dane osoby uprawnionej do reprezentowania najemcy lub stosowne
pelnomocnictwa,

c) okreslenie terminu wynajmu sal i ich ustawienia/ przygotowania,

d) okreslenie specyfikacji sprzetu i termin jego wynajecia,

e) rider techniczny wydarzenia,

f) scenariusz wydarzenia

Decyzje o zawarciu umowy w trybie krotszym niz okreslona w pkt. 1 i 2 podejmuje

Dyrektor OCK.

Umowe z Najemca podpisuje Dyrektor OCK lub osoba go zast¢pujaca.

Pierwszenstwo w wynajmie pomieszczen 1 sprzetu przystuguje nastgpujagcym

podmiotom:

a) kotom i sekcjom zainteresowan dziatajacych przy OCK,

b) jednostkom organizacyjnym miasta,

€) innym podmiotom wykonujgcym zadania ustawowe gminy,

Faktura za wynajem sal, sprzetéw Ilub zespoléw zostaje wystawiona w dniu

Wydarzenia.

Platno$¢ nastepuje gotowka lub przelewem na konto OCK SBL ZEOTOW/ODDZ.

OKONEK 75 8941 1016 0052 3873 2000 0010

Brak wptaty naleznosci na konto w okreslonym terminie bedzie traktowane jako

odstapienie od umowy przez Najemcg. Wowczas rezerwacja Sali zostaje anulowana.

Forme i termin ptatno$ci za wynajem ustala Wynajmujacy.

Najemca otrzymuje dostep do sali/sprz¢tu przed wydarzeniem na czas okreslony w

umowie najmu

Najemca o$wiadcza, ze w zwigzku z Najmem nie zostang ztamane przepisy prawa

pracy zwigzane z wyznaczonym czasem pracy pracownikow OCK 1 warunkami

socjalnymi oraz BHP zapewnionymi przez Organizatora.

W przypadku przedtuzenia wynajmu sali za kazda dodatkowo rozpoczeta godzing

wynajmu doliczamy optate wedtug cennika.

W przypadku przedtuzenia wynajmu sprzetu, za kazda kolejng dobe dolicza si¢ optate

wedlug cennika.

Rezerwujemy sobie prawo do nie udzielenia zgody na przedtuzenia wynajmu sali lub

sprzetu w przypadku naktadajacych si¢ innych rezerwacji lub imprez w tym samym

Czasle.

I11. SPRZET NAGLOSNIENIOWY, OSWIETLENIOWY I INNY

1. Osoba lub instytucja wypozyczajaca sprzet ponosi koszty jego transportu.
Samochdd musi by¢ przystosowany do przewozu sprzetu elektronicznego. W razie
niespelnienia tego warunku pracownik odpowiedzialny za sprzet z ramienia OCK
zastrzega sobie prawo odmowy wydania sprzetu.



. Najemca musi rowniez  zapewni¢ ludzi do =zatadunku 1 roztadunku i
roztozenia/zlozenia wynajmowanego sprzgtu na wlasny koszt lub koszt ten
wliczony bedzie w koszt ustugi( pomoc techniczna).

Najemca jest odpowiedzialny za wypozyczony sprzgt stanowigcy wlasnos¢ OCK
od momentu zatadunku, az do momentu roztadunku i wniesienia go do OCK. Za
wszelkie uszkodzenia sprze¢tu powstale podczas najmu odpowiedzialny jest
Najemca, ktory zostaje obcigzany pelnymi kosztami likwidacji szkod 1 naprawy.

. Najemca zobowigzuje si¢ do wlasciwego uzytkowania sprzetu w trakcie wynajmu
oraz do wlasciwego zabezpieczenia przed wptywem warunkow atmosferycznych.

. Z zasady sprzet naglo$nieniowy i o$wietleniowy wypozyczany jest tylko i
wylacznie z obstugg (akustyk, specjalista ds. o$wietlenia).

. Najemca nie moze uzycza¢ lub wypozyczaé sprzetu osobom trzecim.

. Wypozyczajacy sprzet zobowigzuje si¢ zapewni¢ dostep do energii elektrycznej
wraz z niezbednymi zabezpieczeniami i osobg z odpowiednimi uprawnieniami
(o ile s3 wymagane).

. W trakcie wydarzenia Najemca zobowiazuje si¢ zapewni¢ zaplecze socjalne
pracownikom technicznym OCK(dostep do biezacej wody i toalet) oraz positek w
przypadku, gdy czas pracy pracownikow przekroczy 8 godzin.

OCK w Okonku nie wynajmuje: pojedynczych elementéw naglosnienia(np.
okablowanie, koncéwki mocy).

IV. WYNAJEM POMIESZCZEN

1. OCK dysponuje nizej wymienionymi salami na maksymalng ilo§¢ osob:

LP | NAZWA
USTAWIENIE SAL

KINOWE | KLASOWE | popkowA | BANKIETOWE

1 SALA
WIDOWISKOWA 200 X X X
nri

2. | POM.
KULTURALNO- 30 20 20 20
OSWIATOWE NR 3

3. | POM.
KULTURALNO- X 42 30 40
OSWIATOWE NR
Nr 7

4. | POM.
KULTURALNO- X 12 X X
OSWIATOWE NR 8

2. W salach udostepnione moze by¢ nastgpujace wyposazenie i sprzet:
a) Sala widowiskowa:




e mozliwo$¢ zaciemnienia sali
e projektor multimedialny
e zestaw naglo$nieniowy z mikrofonami bezprzewodowymi
e flipchart
o WIFI i dostep do internetu
b) Sala kawiarenka:
e mozliwo$¢ podiaczenia projektora i rozstawienia ekranu
e mozliwo$¢ rozstawienia zestawu nagtosnieniowego z mikrofonami
bezprzewodowymi
e flipchart
e WIFI i dostep do internetu
c) Sala konferencyjna:
e mozliwo$¢ podlaczenia projektora i rozstawienia ekranu
e mozliwo$¢ rozstawienia zestawu naglo$nieniowego z mikrofonami
bezprzewodowymi
e flipchart
d) Sala konferencyjna mata:
e mozliwo$¢ podlaczenia projektora i rozstawienia ekranu
e mozliwo$¢ rozstawienia zestawu naglo$nieniowego z mikrofonami
bezprzewodowymi
e flipchart
W wynajetej sali obowigzuje catkowity zakaz palenia tytoniu
Najemca oswiadcza, ze podczas organizowanych w salach OCK wydarzen nie
bedzie narusza¢ praw przystugujacych osobom trzecim, w szczegdlnosci praw
autorskich innych osob.
Ze sprzetu bedacego na wyposazeniu sali mozna korzysta¢ tylko na terenie
Sali.
W  przypadku Wydarzen kilkudniowych Najemca moze na swojg
odpowiedzialno$¢ pozostawi¢ w sali przedmioty wartosciowe. W takiej
sytuacji Najemca powinien zawiadomi¢ o tym fakcie osobe odpowiedzialng za
sale.
Najemca opuszczajac sale po zakonczeniu Wydarzenia zobowigzany jest
przekaza¢ ja wraz z wyposazeniem osobie odpowiedzialnej za salg.
Najemca wspdlnie z osoba odpowiedzialng za sale zobowigzani sg sprawdzic¢
stan sali 1 sprzetu.
Najemca zobowigzany jest do pokrycia kosztoéw naprawy wszelkich uszkodzen
wyposazenia powstatych w okresie wynajmu sali.

10. Najemca nie moze uzycza¢ lub wypozyczaé sprzetu i sal osobom trzecim.



V. ORGANIZACJA WYDARZEN ARTYSTYCZNYCH

1. Zespoly artystyczne i solisci, ktoérzy biorg udziat w sekcjach artystycznych OCK
mogg uczestniczy¢ w wydarzeniach artystycznych, ktérych Organizatorem sg
podmioty lub osoby inne niz OCK

Niezaleznie od czasu wystepu kazdorazowo Wynajmujacy lub Organizator ma

obowigzek:

a)
b)

c)

d)
e)
f)

zapewnienie transportu dla zespotu/solistow lub zwrotu kosztéw dojazdu
zapewnienia positku dla solistoéw/zespolu 1 opiekundéw o ile zaangazowanie
zespotu ( proba, dojazd, pobyt/przyjazd) trwaja dluzej niz 3 godziny.
przedstawienia zespotu podczas Wydarzenia, zgodnie z informacja przestang
przez OCK

zapewnienia napojow chtodzacych dla zespotu/solistow oraz opiekundéw
zapewnienia zaplecza w postaci garderoby i dost¢pu do toalet

ubezpieczenia uczestnikow lub zwrotu kosztow ubezpieczenia

3 Okoneckie Centrum Kultury w Okonku $§wiadczy réwniez inne ushugi, w
szczegolnos$ci zwigzane 7 :

a)
b)
c)
d)
e)

organizacja i obstuga imprez i wydarzen
prowadzeniem zaj¢¢ artystycznych
wynajem strojow i1 dekoracji
wykonaniem scenografii i dekoracji
wykonaniem projektow graficznych

VI. OBOWIAZKI STRON

1. Najemca, osoba prowadzaca wydarzenie oraz jego uczestnicy zobowigzani sg

do:

a) przestrzegania zakazu palenia w obrebie catego budynku

b) zabronienia wstgpu na wydarzenie osobom w stanie wskazujagcym na
spozycie alkoholu lub innego rodzaju $srodkoéw odurzajacych

C) przestrzegania zakazu wnoszenia do sal positkow i napojow goracych bez
zgody wynajmujacego

d) przestrzegania zakazu przyklejania lub przypinania czegokolwiek do
Scian, drzwi 1 szyb

e) ponoszenia odpowiedzialnosci za osoby pozostajace pod opiekg Najemcy
lub osoby zaproszone przez niego

f) dbania o czysto$¢ pomieszczen udostgpnionych im przez Wynajmujacego

g) pozostawienia sali po Wydarzeniu w takim stanie, w jakim zostata
przekazana

h) zwrotu sprzetu w stanie technicznym, w jakim zostat wypozyczony

2. Najemca zobowigzany jest poda¢ cel wynajmu. Jezeli cel wynajmu jest

sprzeczny z niniejszym regulaminem OCK moze odméwi¢ wynajmu lub
przerwaé wydarzenie w trakcie jego realizacji.



3. Wynajmujacy zobowigzany jest do terminowego zgodnego z umowa
wykonania ushugi.

4. Zarowno Najemca, jak 1 Wynajmujacy moga odwola¢é Wydarzenie na
warunkach okreslonych w umowie. W innych przypadkach stosowane beda
kary umowne okreslone w umowie.

5. W przypadku okolicznosci od niego niezaleznych OCK zastrzega sobie prawo
do odwotania, skrocenia, odlozenia trwajagcego wynajmu Sali, sprzg¢tu
zespotow 1 solistow.

6. Nieodptatnie udostepnia si¢ sale widowiskowa 1 inne pomieszczenia
Okoneckiego Centrum Kultury na organizacj¢ posiedzen, szkolen, spotkan i
pozostatych wydarzen organizowanych przez Burmistrza Okonka, Rade
Miejska i Urzad Miejski w Okonku, gminne placowki o§wiatowe, organizacje
pozarzadowe oraz inne podmioty realizujagce zadania publiczne dla
mieszkancow gminy Okonek.

VIl. PRZEPISY KONCOWE

. Najemca zobowigzany jest do stosowania obowigzujacych przepisoOw i przestrzegania
niniejszego Regulaminu.

Najemca nie przestrzegajacy warunkow Regulaminu ponosi odpowiedzialno$¢ za
wszelkie szkody poniesione przez OCK oraz osoby trzecie.

OCK zastrzega sobie prawo wprowadzania zmian do obowigzujacego regulaminu.
Wszystkie zmiany sg wprowadzane na biezaco do tresci Regulaminu 1 publikowane na
stronie www.ockokonek.pl w zaktadce ustugi

. Wszelkie spory, mogace wynikna¢ z tytutu najmu sali w Okoneckim Centrum Kultury
w Okonku poddaje si¢ orzecznictwu Sadu wlasciwego dla OCK.



http://www.ockokonek.pl/

