Zalgcznik nr 1

do Zarzqd=enia nr 12/2026
Dyrektora Okoneckiego
Centrum Kultury w Okonku
z dnia 29 kwietnia 2026 r.

REGULAMIN WYNAJMU SAL, SPRZETU ORAZ USLUG OKONECKIEGO

10.

CENTRUM KULTURY W OKONKU

I. PRZEPISY OGOLNE

§ 1.
Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:
Wynajmujgcym nalezy przez to rozumie¢ Okoneckie Centrum Kultury w Okonku
zwane dalej OCK.
Kontrahencie/Najemcy/Wypozyczajacym naleZy przez to rozumie¢ osobe fizyczna lub
firme, ktéra dokonuje platnej rezerwacji sali, sprzetu lub zespotu artystycznego
i ponosi odpowiedzialno$¢ za przedmiot najmu oraz organizacje wydarzenia.
Biorgcym w uzyczenie nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng lub firme, ktéra
dokonuje bezplatnej rezerwacji sali, sprz¢tu lub zespotu artystycznego i ponosi
odpowiedzialno$¢ za przedmiot uzyczenia lub wydarzenie.
Wydarzeniu nalezy przez to rozumie¢ szkolenie, konferencje lub inng impreze
organizowang przez najemce.
Sprzecie nalezy przez to rozumie¢ sprzgt multimedialny, os$wietleniowy,
naglasniajgcy, wystawowy, cateringowy, pozostajacy w dyspozycji OCK.
Zespole lub soliscie nalezy przez to rozumie¢ zespdt i solistg¢ uczestniczgcego
w zajeciach OCK.
Regulaminie nalezy przez to rozumie¢ niniejszy dokument regulujgcy zasady
wynajmu sal i sprzetu oraz innych ustug swiadezonych przez OCK.
Organizatorze nalezy przez to rozumie¢ organizatora Wydarzenia.
Uczestniku nalezy przez to rozumie¢ osobe bioraca udzial w Wydarzeniu.
Umowie nalezy przez to rozumieé umowe cywilno-prawng zawartg pomiedzy OCK
i Kontrahentem, ktorej przedmiotem jest najem powierzchni, sprzetu, badz wykonanie
innej ustugi.

II. OGOLNE ZASADY REZERWACJI I NAJMU

§2

. Rezerwacji sal, sprzetu oraz innych ustug $wiadczonych przez Okoneckie Centrum

Kultury mozna dokonywaé osobiscie, telefonicznie, za poSrednictwem poczty
elektroniczne;j.

Rezerwacja zespolu artystycznego 1i/lub solistow powinna zosta¢ dokonana
z odpowiednim wyprzedzeniem umozliwiajacym organizacje wydarzenia.




Rezerwacja ma charakter wstepny do momentu jej potwierdzenia przez OCK.
Pierwszenstwo w korzystaniu z pomieszczen 1 sprzetu przystuguje:
1) kotom i sekcjom zainteresowan dziatajgcym przy OCK,
2) jednostkom organizacyjnym Gminy Okonek,
3) podmiotom realizujagcym zadania publiczne na rzecz mieszkancow Gminy
Okonek.

§3

. Potwierdzenie rezerwacji nastepuje po uzgodnieniu warunkow najmu pomigdzy OCK

a Najemca.

Warunki korzystania z sal, sprzetu lub innych ustug okresla umowa zawarta pomigdzy
OCK a Najemca.

Wysokoéé optat ustalana jest zgodnie z obowigzujagcym cennikiem stanowigcym
zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

W zaleznosei od charakteru i czasu trwania wspotpracy stosuje sie odpowiednio wzory
uméw  stanowiace zalaczniki do Regulaminu wynajmu sal, sprzetu oraz ustug
$wiadezonych przez Okoneckie Centrum Kultury w Okonku:

1) wz6r umowy najmu stanowiacy Zatgcznik nr 1 do Regulaminu,

2) wz6r umowy najmu dugoterminowego stanowigcy Zatacznik nr 2 do Regulaminu,

3) wz6r umowy uzyczenia stanowigcy Zatacznik nr 3 do Regulaminu.

1.

§4
OCK zastrzega sobie mozliwos$¢ pobrania kaucji w kwocie od 500,00 zt do 1000,00
zt.
W przypadku nie wystapienia zniszczen w wynajmowanych salach i sprzecie — kaucja

zostanie zwrdcona najemey w terminie 3 dni od daty zakoficzenia okresu wynajmu.

§5

W celu zawarcia umowy nalezy przedstawic:

1) dane Najemcy: pelng nazwe, adres i numer NIP albo imi¢ 1 nazwisko oraz numer
dowodu osobistego/PESEL,

2) dane osoby uprawnionej do reprezentowania najemcy lub stosowne
pelnomocnictwa,

3) okreslenie terminu wynajmu sal i ich ustawienia/ przygotowania,

4) okreslenie specyfikacji sprzetu i termin jego wynajecia,

5) rider techniczny wydarzenia,

6) scenariusz wydarzenia.

2. Umowe z Najemca podpisuje Dyrektor OCK lub osoba przez niego upowazniona.

3.

Wzory uméw stanowig Zalaczniki nr 1 i nr 2 do Regulaminu.




§6
1. Faktura lub rachunek za wynajem sal, sprzetu lub wykonanie ustug wystawiane sg
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz postanowieniami Umowy.
2. Platno$¢ nastepuje gotdwka lub przelewem w terminie wskazanym na fakturze lub
rachunku wystawionym przez OCK.
§7
1. Najemca otrzymuje dostep do sali/sprzetu przed wydarzeniem, na czas okreslony
W umowie najmu.
2. Najemca zobowigzuje si¢ organizowaé¢ wydarzenie zgodnie z obowiazujgcymi
przepisami prawa, w szczego6lnosci przepisami BHP oraz przeciwpozarowymi.
3. W przypadku przedtuzenia wynajmu sali lub sprzetu za kazda dodatkowo rozpoczeta
godzine wynajmu doliczana jest optata wedtug cennika.
4. OCK rezerwuje sobie prawo do nie udzielenia zgody na przedtuzenia wynajmu sali
lub sprzetu w przypadku naktadajacych si¢ innych rezerwacji lub imprez w tym
samym czasie.

III. SPRZET NAGLOSNIENIOWY, OSWIETLENIOWY I INNY

§8
1. Osoba lub instytucja wypozyczajaca sprzet ponosi koszty jego transportu. Samochod musi
by¢ przystosowany do przewozu sprzetu elektronicznego. W razie niespelnienia tego warunku
pracownik odpowiedzialny za sprzet z ramienia OCK zastrzega sobie prawo odmowy
wydania sprzetu.
2. Najemca musi rowniez zapewni¢ ludzi do zatadunku, roztadunku i roztozenia/zlozenia
wynajmowanego sprzetu na wihasny koszt lub koszt ten wliczony bedzie w koszt ustugi
(pomoc techniczna).
3. Najemca jest odpowiedzialny za wypozyczony sprzet stanowigcy wiasnos¢ OCK od
momentu zatadunku, az do momentu roztadunku i wniesienia go do OCK. Za wszelkie
uszkodzenia sprzetu powstate podczas najmu odpowiedzialny jest Najemca, ktdry zostaje
obcigzany petlnymi kosztami likwidacji szkod 1 naprawy.
4. Najemca zobowigzuje sie do wlasciwego uzytkowania sprzg¢tu w trakcie wynajmu oraz do
wlasciwego zabezpieczenia przed wpltywem warunkéw atmosferycznych.
5. Najemca nie moze uzyczaé lub wypozyczaé sprzetu osobom trzecim.

§9
1. Z zasady sprzet naglosnieniowy i o$wietleniowy wypozyczany jest tylko i wylgcznie
z obstuga.
2. Wypozyczajacy sprzet zobowiazuje si¢ zapewni¢ dostep do energii elektrycznej wraz z
niezbednymi zabezpieczeniami 1 osobg z  odpowiednimi uprawnieniami
(o ile sg wymagane).
3. W trakcie wydarzenia Najemca zobowiazuje si¢ zapewni¢ zaplecze socjalne pracownikom
technicznym OCK (dostep do biezacej wody i toalet) oraz positek w przypadku, gdy czas
pracy pracownikow przekroczy 8 godzin.




4. OCK w Okonku nie wynajmuje: pojedynczych elementéw naglosnienia (np. okablowanie,
koncowki mocy).

IV. WYNAJEM POMIESZCZEN

§ 10

OCK dysponuje nizej wymienionymi pomieszczeniami na maksymalng ilos¢ osob:

LP | NAZWA MAKSYMALNA ILOSC OSOB
KINOWE | KLASOWE | PODKOWA | BANKIETOWE

1 SALA

WIDOWISKOWA NR 1 200 X X 100
2. POM. KULTURALNO-

OSWIATOWE NR 3 30 20 20 X
3. POM. KULTURALNO-

OSWIATOWE NR 7 % 42 30 40
4. POM. KULTURALNO-

OSWIATOWE NR 8 X 12 X X

§ 11

1. W salach udostepnione moze by¢ nastepujace wyposazenie 1 sprzgt:
1) Sala widowiskowa:

a)
b)
¢)
d)
e)
B

mozliwo$é zaciemnienia sali,

projektor multimedialny,

telebim,

zestaw naglos$nieniowy z mikrofonami bezprzewodowymi,
flipchart,

WIFI i dostep do internetu.

2) Pomieszczenia kulturalno-o$wiatowe nr 3, nr 71 nr 8.

a)
b)

©)
d)

mozliwo$é podigczenia projektora i rozstawienia ekranu,
mozliwosé rozstawienia zestawu nagto$nieniowego z mikrofonami
bezprzewodowymi,

flipchart,

WIFI i dostep do internetu.

2. Ze sprzetu bedgcego na wyposazeniu sali mozna korzysta¢ tylko na terenie
wynajmowanego pomieszczenia.

3. Najemca nie moze uzycza¢ lub wypozyczaé sprzetu i sal osobom trzecim.

4. W przypadku Wydarzen kilkudniowych Najemca moze na swoja odpowiedzialnosé
pozostawi¢ w sali przedmioty wartosciowe. W takiej sytuacji Najemca powinien zawiadomic

o tym fakcie osobe odpowiedzialng za sale.

§ 12

1. Najemca, osoba prowadzaca wydarzenie oraz jego uczestnicy zobowiagzani sg do:




1)
2)

3)
4)
5)
6)

7)
8)

przestrzegania zakazu palenia w obrebie catego budynku,

zabronienia wstepu na wydarzenie osobom w stanie wskazujacym na spozycie
alkoholu lub innego rodzaju srodkéw odurzajacych,

przestrzegania zakazu wnoszenia do sal positkdw 1 napojow goracych bez zgody
wynajmujacego,

przestrzegania zakazu przyklejania lub przypinania czegokolwiek do $cian, drzwi
1szyb,

ponoszenia odpowiedzialnosci za osoby pozostajace pod opieka Najemcy lub
osoby zaproszone przez niego,

dbania o czystos¢ pomieszcezen udostepnionych im przez Wynajmujgcego,
pozostawienia sali po Wydarzeniu w takim stanie, w jakim zostala przekazana,
zwrotu sprzetu w stanie technicznym, w jakim zostal wypozyczony.

2. Najemca o$wiadcza, ze podczas organizowanych w salach OCK wydarzen nie bedzie
narusza¢ praw przystugujgcych osobom trzecim, w szczegdlnosci praw autorskich innych

0s0b.

§13

1. Najemca opuszczajac sale po zakonczeniu Wydarzenia zobowigzany jest przekazaé ja
wraz z wyposazeniem osobie odpowiedzialnej za salg.
2. Najemca wspolnie z osoba odpowiedzialng za sale zobowiazani sg sprawdzi¢ stan sali

1 sprzetu.

3. Najemca zobowiazany jest do pokrycia kosztow naprawy wszelkich uszkodzen
wyposazenia powstatych w okresie wynajmu sali.

V. ORGANIZACJA WYDARZEN ARTYSTYCZNYCH I INNE USLUGI

§14

1. Zespoty artystyczne i solisci, ktorzy biorg udzial w sekcjach artystycznych OCK moga
uczestniczy¢ w wydarzeniach artystycznych, ktérych Organizatorem sg podmioty lub osoby
inne niz OCK.

2. Niezaleznie od czasu wystepu kazdorazowo Wynajmujacy lub Organizator ma obowigzek:

)
2)

3)
4)

S)
6)

zapewnienie transportu dla zespotu/solistéw lub zwrotu kosztéw dojazdu,
zapewnienia positku dla solistow/zespotu i opiekunéw o ile zaangazowanie,
zespotu (proba, dojazd, pobyt/przyjazd) trwajg dtuzej niz 3 godziny,
przedstawienia zespotu podczas Wydarzenia, zgodnie z informacjg przeslang
przez OCK,

zapewnienia napojoéw chtodzgcych dla zespotu/solistéw oraz opiekunow,
zapewnienia zaplecza w postaci garderoby 1 dostgpu do toalet,

ubezpieczenia uczestnikow lub zwrotu kosztéw ubezpieczenia.

§ 15

1. Okoneckie Centrum Kultury w Okonku $wiadczy rowniez inne ushugi, w szczegodlnosci

zwigzane z:

1) organizacjg oraz obstugg imprez i wydarzen,




2) prowadzeniem zajeé artystycznych,

3) wynajem strojow i dekoracji,

4) wykonaniem scenografii 1 dekoracji,

5) wykonaniem projektéw graficznych.
2. Szczegdlowy opis, zakres i warunki realizacji danej ustugi stanowig czg$¢ umowy
zawieranej z Kontrahentem.

§ 16

1. Na terenie Okoneckiego Centrum Kultury mogg by¢ prowadzone zajecia
organizowane przez osoby fizyczne, firmy lub inne podmioty zewngtrzne na
podstawie umowy najmu pomieszczen zawartej z OCK.

2. Podmiot organizujacy zajecia we wiasnym zakresie ustala program zajgé, wysoko$¢
optat oraz zasady uczestnictwa.

3. OCK nie ponosi odpowiedzialnosci za:

1) organizacje i przebieg zaje¢ prowadzonych przez podmioty zewngtrzne,
2) wysokos¢ oplat pobieranych od uczestnikow,
3) rozliczenia finansowe pomiedzy organizatorem zajec a uczestnikami.

4. Oplaty za udzial w zajeciach prowadzonych przez podmioty zewnetrzne pobierane sa

bezposrednio przez organizatora zajec.

VI. OBOWIAZKI STRON

§ 17
Najemca zobowigzany jest poda¢ cel wynajmu. Jezeli cel wynajmu jest sprzeczny
z niniejszym regulaminem OCK moze odméwi¢ wynajmu lub przerwa¢ wydarzenie w trakcie
jego realizacji.

§ 18
Wynajmujacy zobowigzany jest do terminowego zgodnego z umowg wykonania ustugi.

§19

W przypadku organizacji koncertow, imprez rodzinnych lub wydarzen o charakterze
publicznym Najemca zobowigzany jest do uiszczenia oplat na rzecz organizacji zbiorowego
zarzadzania prawami autorskimi i pokrewnymi (w szczegélnosci ZAiKS) oraz do uzyskania
wszelkich wymaganych prawem zgod i zezwolen zwiazanych z organizacja wydarzenia.

§ 20
1. Zaréwno Najemca, jak i Wynajmujacy mogg odwota¢ Wydarzenie na warunkach
okreslonych w umowie. W innych przypadkach stosowane beda kary umowne okreslone
W umowie.




2. W przypadku wystapienia okolicznosci niezaleznych od OCK, w szczegdlnosci awarii,
zagrozenia bezpieczenstwa, dziatania sity wyzszej, decyzji wlasciwych organow lub
konieczno$ci realizacji wydarzen i dziatan o charakterze publicznym, panstwowym,
samorzadowym albo istotnym dla lokalnej spotecznosci, OCK zastrzega sobie prawo do
odwotania, skrdcenia lub przetozenia wynajmu. OCK moze rowniez odmowi¢ realizacji
wynajmu lub przerwa¢ wydarzenie, jezeli istnieja uzasadnione przestanki wskazujace, ze cel
wynajmu moze naruszaé przepisy prawa, zasady wspolzycia spotecznego, bezpieczenstwo
uczestnikow lub godzi¢ w dobre imi¢ OCK.

§21
1. Decyzja Dyrektora, OCK moze w catosci lub w czedci odstapi¢ od pobierania optat za
ustugi w nastepujacych przypadkach:

1) w przypadku dziatan niekomercyjnych zbieznych z celami statutowymi OCK lub
prowadzonych przez jednostki organizacyjne Gminy Okonek, gminne placowki
o$wiatowe, organizacje pozarzgdowe oraz inne podmioty realizujace zadania
publiczne dla mieszkancéw gminy Okonek.

2) w przypadku dziatan zbieznych z celami statutowymi OCK, realizowanych w
ramach wspotorganizacji imprez na podstawie odregbnych umoéw i porozumien;

3) w przypadku dziatan prowadzonych przez Gming Okonek.

4) w przypadku prywatnego najmu pracownikow Okoneckiego Centrum Kultury.

2. W przypadku odstgpienia w catosci od pobierania optaty zawierana jest umowa uzyczenia.
3. Umowe z Biorgcym w uzyczenie podpisuje Dyrektor OCK lub osoba go zast¢pujaca.
4. Wz6r umowy uzyczenia stanowi Zalacznik nr 3 do Regulaminu.

VIIL. PRZEPISY KONCOWE

§22
1. Najemca zobowigzany jest do stosowania obowigzujacych przepisow i przestrzegania
niniejszego Regulaminu.
2. Najemca nie przestrzegajgcy warunkow Regulaminu ponosi odpowiedzialnos¢ za wszelkie
szkody poniesione przez OCK oraz osoby trzecie.

§23
1. OCK zastrzega sobie prawo wprowadzania zmian do obowiazujacego regulaminu.
2. Wszystkie zmiany sa wprowadzane na biezgco do tresci Regulaminu i publikowane na
stronie www.ockokonek.pl.

§ 24
Wszelkie spory wynikajagce z najmu poddaje si¢ rozstrzygnieciu przez sad wiasciwy
miejscowo dla siedziby OCK.

DYX \ (TOR
OKONECKIEGO QR KuLTU

Marta },‘os fa




